Tematica si bibliografia pentru examenul de promovare din registrator
medical debutant in registrator medical — Sectia UPU — SMURD

1. ORDIN nr. 1.706 din 2 octombrie 2007 (*actualizat*)

privind conducerea si organizarea unitatilor si compartimentelor de primire a
urgentelor — Atributii si reponsabilitati

2. Microsoft Office 2007 ( Word, Excell)

3. Foaie de observatie clinica generala ( FOCG) - Lege 1782/2006 .

4. Fisa UPU
Data, Medic sef UPU SMURD,
06.07.2026 Dr. Huy#i Maddy Andree

Domnului Manager al SJU Tg Jiu,



Tematica si bibliografie pentru examenul de promovare
muncitor calificat Il - legator manual

TEMATICA

1.Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare
Capitolul 111 Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente:

Sectiunea | - Evidenta documentelor

Sectiunea |l - Selectionarea documentelor

Sectiunea |Il - Pastrare documentelor

2..Legea 319/2006, privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile si completarile ulterioare;
Capitolul IV - Obligatiile lucratorilor

3.Fisa post muncitor calificat - legator manual

BIBLIOGRAFIE
1.Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 cu modificarile si completarile ulterioare;

2..Legea 319/2008, privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.Fisa post muncitor calificat - legator manual;

Sef Serviciu Administrativ
' Ec.Scurtu Mal‘ilena
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU PROMOVAREA IN TREAPTA SUPERIOARA 1A,
A DOAMENI CALINOIU LAVINIA ELENA

1. Tematica

- Definitii, semnificatiilor termenilor si expresiilor utilizate in sensul Legii nr. 98/2016;
- Autoritdtile contractante;

- Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica;

- Procedurile de atribuire reglementate de Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice;
S - Achizitia directd;

- Derularea procedurilor de achizitie publica;

- Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizifie publica (acordul - cadru,
licitatia electronicd);

- Reguli de publicitate i transparentd; Initierea procedurii;

- Elaborarea documentatiei de atribuire; Documentul unic de achizitie European;
- Etapele procesului de achizitie publica;

- Planificarea achizitilor publice;

- Criterii de calificare si selectie; Criterii de atribuire;

- Intocmirea Programului anual al achizitilor publice;

- Comisia de evaluare si modul de lucru a acesteia;

- Dosarul achizitiei publice;

- Finalizarea contractului de achizitie publicd;

- Remedii si cdi de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd; Notificarea
prealabila si Contestatia formulaté pe cale administrativ-jurisdictionala;

- Termenul de contestare si efectele contestatiei;

- Elementele contestatiei;

- Suspendarea procedurii de atribuire;

- Spitalele - conducerea spitalelor, finantarea spitalelor;

- Atributiile Serviciului Achizitii Publice, Contractare — conform Regulamentului de Organizare si
Functionare la nivel de unitate;

2. Bibliografie



1. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare - titlul VII — Spitale;

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale;

4. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 101/2016 privind remedile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de
servicii, precum s§i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Regulamentul intern §i Regulamentul de Organizare si Functionare la nivelul Spitalului Judetean
de Urgentd Tg-Jiu (afisate pentru consultare pe site-ul institutiei);

. MANAGER, SERV.K LAPC,
Ec.Vienescu itru Ing. Tunir Paul
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DE ASISTENT MEDICAL DEBUTANT LA UPU
SMURD

I TEMATICA

1. ORDIN' 1706 / 2007 privind conducerea si organizarea unitatilor si
compartimentelor de primire a urgentelor ; CAP. I — Definitii , CAP II —
Unitatile de primire a urgentelor ( UPU ) , CAP III - Organizarea
compartimentelor de primire urgente (CPU), CAP IV - Primirea pacientilor si
acordarea asistentei medicale de urgentd in UPU si CPU , CAP V - Documentarea
asistentei medicale de urgentd in UPU si CPU, CAP VI - Examinarea si
investigarea pacientilor in cadrul UPU si CPU, CAP VII - Internarea pacientilor
aflati in UPU sau CPU, retinerea sub observatie, transferul sau externarea lor,
CAP VIII - Colaborarea dintre UPU si CPU si serviciile de urgenta
prespitaliceascd, CAP IX - Colaborarea dintre UPU si CPU si sectiile si
compartimentele spitalului, CAP X - Implicarea in asistenta medicald de urgenta
in faza prespitaliceascd a UPU, CAP XI - Finantarea UPU si CPU, CAP XII -
Implementarea prevederilor prezentului ordin , ANEXA NR 1, ANEXA NR

2,ANEXA NR 3, ANEXA NR 4.

2. ORDIN nr. 1.101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in

unitatile sanitare ANEXA 3 , ANEXA 4.

3. Ordinul nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea,

dezinfectia si sterilizarea in unitdtile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si

interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si

dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de

nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de

suportul care urmeazd si fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si

eficientei procesului de sterilizare; CAP I, CAP II, CAP III,

4. Ordin MS nr. 1.226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice

privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei

de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din
activitati medicale , ANEXA 1 (CAP 1, CAPII, CAPIII, CAP IV, CAP V, CAP
VI, CAP VII, CAP VIII, CAP IX, CAP X, CAP XI, CAP XII ) , ANEXA 2,

ANFEXA 3. ANEXA 4.



. Manual de prim ajutor calificat, EDITURA MINISTERULUI
ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR , BUCURESTI 2009 . Cap 1, Cap 2, Cap
3,Cap 4, Cap 5, Cap 6, Cap 7, Cap 8, Cap 9, Cap 10, Cap 11, Cap 12, Cap 13,
Cap 14, Cap 15, Cap 16, Cap 17, Cap 18, Cap 19.

. Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali . Ghid de
Nursing vol. II . Coordonator lucrare LUCRETIA TITIRCA, Editura Viata
Medicala Romaneasca. PARTEA I — Actualizarea procesului de nursing ( Scurt
istoric al ingrijirilor de sanatate; Procesul de nursing; Etapele procesului de
nursing; Aprecierea , Diagnosticul de nursing, Planificarea , Implementarea,
Evaluarea ; PARTEA II — TEHNICI ( Punctiile; Recoltarea produselor
biologice si patologice; Sondaje , spalaturi, clisme; Administrarea
medicamentelor; Determinarea grupelor sanguine; Transfuzia de sange; Pregatirea
preoperatorie; Supravegherea post operatorie si ingrijirile acordate pacientilor
operati; Pregatirea pacientului pentru explorari radiologice; Pregatirea pacientului

pentru explorari endoscopice .

. URGENTELE MEDICO-CHIRURGICALE . Sinteze pentru asistentii

medicali. Editia a IIT a . Editura Medicala. 1. Urgentele aparatului respirator;

2. Urgentele aparatului cardiovascular; 3. Urgentele abdominale, 4. Urgentele renale si urologice
, 5. Urgentele neurologice , 6. Intoxicatiile acute exogene ; 7. Urgentele in pediatrie ; 8. Urgentele
in obstetrica ginecologie ; 9. Urgentele otorinolaringologie, 10. Urgentele in oftalmologie , 11 .
Socul , 12. Traumatismele , 13. Urgentele datorate agentilor fizici si chimici, 14. Primul ajutor in

muscatura de sarpe .

Il BIBLIOGRAFIA

1. ORDIN 1706 / 2007 privind conducerea si organizarea unitatilor si
compartimentelor de primire a urgentelor

2. ORDIN nr. 1.101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistenfei medicale
in unitatile sanitare.

3. Ordinul nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitétile sanitare publice si private,
tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei
procedurii de curitenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a

A eI



dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat sia
metodelor de evaluare a deruldrii si eficientei procesului de sterilizare.

4. Ordin MS nr. 1.226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind
deseurile rezultate din activitati medicale.

5. Manual de prim ajutor calificatt EDITURA MINISTERULUI
ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR , BUCURESTI 2009.
http://old.ms.ro .

6. Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali . Ghid de
Nursing vol. IT . Coordonator lucrare LUCRETIA TITIRCA, Editura Viata
Medicala Romaneasca.

7. URGENTELE MEDICO-CHIRURGICALE . Sinteze pentru asistentii
medicali. Editia a Il a. Editura Medicala .

06.07.2025 MEDICSEF,

Dr. _H,"'" A »aéidy Andreea

' ji

Domnului Manager al SJU Tg.JTU
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Aprobat manager
‘ BIBLIOGRAFIA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE

MUNCITOR CALIFICAT III -ELECTRICIAN

1. LEGEA 319/2006. LEGEA SSM
2. LEGEA 306/ 2006. LEGEA ISU

3. ACTIONARI S AUTOMATIZARI

TEMATICA PENTRU PROMOVARE IN FUNCTIA DE
MUNCITOR CALIFICAT III - ELECTRICIAN

! 1. OBLIGATII PRINCIPALE ALE SALARIATULUI CONFORM LEGII 319/2006
A SSM
2. OBLIGATII PRINCIPALE ALE SALARIATULUI CONFORM LEGII 307/ 2006
A ISU
3. ACTIONARI - PARTEA I
4. AUTOMATIZARI - PARTEA 11

intocmit,

Ing. TOMA CRISTI
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APROBAT
MANAGER,

Ne. 82340 gin25.062026 ﬂ

PROPUNERE DE PROMOVARE

' Subsemnatul Toma Cristinel Constantin, Director Directia Tehnic
Administrativa, solicit promovarea in functie a domnului Popescu Cétélin
Valentin, conform prevederilor art.26 alin5 din legea 284/2010 privind
promovarea personalului.

Mentionez ca angajatul a depus o activitate sustinutd, indeplinindu-si cu
constinciozitate si corectitudine indatoririle de serviciu.

Angajatul a avut o atitudine de respect fata de superiori, colegi si fata de
personalul spitalului, manifestand o atitudine civilizata fata de persoanele cu care
au intrat in contact pe durata serviciului.

In aceasta perioada, angajatul si-a aprofundat cunostintele necesare exercitarii
profesiei si au manifestat o permanenta dorinta de perfectionare in indeplinirea
atributiilor de serviciu.

N Avand in vedere cele de mai sus precum si faptul ca au vechimea in munca
necesara, propun promovarea domnului Golea Vasile Arinel, in functia de
muncitor III — electrician.

Director Tehnic,

Ing. Toma Cristi



CONSILIUL JUDETEAN GORJ
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BIBLIOGRAFIA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE
MUNCITOR CALIFICAT II LIFTIER

L 1. Prescriptia tehnica PT R2 — 2010 ascensoare electrice si hidraulice de
persoane, de persoane si marfuri sau de marfuri cu comanda interioara.

2. Prescriptia tehnica PT CR8 —2009- autorizarea personalului de deservire a
instalatiilor/echipamentelor, atestarea personalului tehnic de specialitate si

acceptarea personalului auxiliar de deservire.

3. Legea nr.307 din 2006 privind apérarea Impotriva incendiilor

4. Legea 319 din 14.07.2006 a securitatii si sandtatii in munca.

Sef Echipd Lifturi,

Ms. Tandsoiu Florin
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Aprobat Manager

TEMATICA PENTRU PROMOVARE IN FUNCTIA DE
MUNCITOR CALIFICAT II LIFTIER

1. Ascensoare electrice si hidraulice de persoane, de persoane si marfuri sau de
4 marfuri cu comanda interioara.
a. Generalitati: scop, domeniu de aplicare, referinte normative,
termeni, definitii si abrevieri.
b. Utilizarea/ Exploatarea ascensoarelor.
c. Obligatii si responsabilitati.

2. Autorizarea personalului de deservire a instalatiilor/echipamentelor si
acceptare personalului auxiliar de deservire.
a. Prelungirea valabilitatii autorizatiilor eliberate personalului de
deservire.
b. Instruirea si examinarea in vederea acceptarii personalului auxiliar
de deservire.

3. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor :
- obligatiile principale ale salariagilor la locul de munca

4. Obligatiile lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca, conform
Legii 319 din 14.07.2006.

Sef Echipa Lifturi,

Ms. Tandsoiu Flerin
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AprobatifManager

BIBLIOGRAFIA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE MUNCITOR
CALIFICAT II - ZUGRAV

1. Suport curs zugrav, ipsosar, faiantar, tapetar (Tasi 2011).

2. Legea 319 din 14.07.2006 a securitatii si sanatatii in munca.

Director Tehnic Administrativ,

Ing. Toma Cristinel Constantin
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ANMCS
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SUPRAVEGHEREA

i

bat Manager

TEMATICA PENTRU PROMOVARE IN FUNCTIA DE
MUNCITOR CALIFICAT II - ZUGRAV

1. Suport curs zugrayv, ipsosar, faiantar, tapetar
- Modulul 3 - tot
- Modulul 4 - Conditii de calitate a lucrarilor de zugraveli, vopsitorii si tapete;
Verificari pe faze de lucrari- Zugraveli, Vopsitorii.

Obligatiile lucratorilor in domeniul securitatii si sinatatii in munca.

Data : Director Tehnic Administrativ,

25.06.2026 Ing. Toma Cristinel Constantin
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Aprobat manager
s BIBLIOGRAFIA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE

MUNCITOR CALIFICAT I -ELECTRICIAN

1. LEGEA 319/ 2006. LEGEA SSM
2. LEGEA 306/ 2006. LEGEA ISU

3. ACTIONARI SI AUTOMATIZARL

TEMATICA PENTRU PROMOVARE IN FUNCTIA DE
MUNCITOR CALIFICAT I - ELECTRICIAN

1. OBLIGATII PRINCIPALE ALE SALARIATULUI CONFORM LEGII 319/ 2006
~— A SSM
2. OBLIGATII PRINCIPALE ALE SALARIATULUI CONFORM LEGII 307/ 2006
A ISU
3. ACTIONARI - PARTEA 1.
4. AUTOMATIZARI - PARTEA I1.

intocmit,

Ing. TOMA CRISTI
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE, IN VEDEREA ORGANIZARII EXAMENULUI DE
PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL- SECTIA MEDICINA INTERNA II

1. MEDICINA INTERNA PENTRU CADRE MEDII/ CORNELIU BORUNDEL- Ed. a
4-arev.-Bucuresti ALL 2009

-  BOLILE APARATULUI RESPIRATOR

EMFIZEMUL PULMONAR

BRONHOPNEUMONIA

PLEURITA( PLEUREZIA USCATA)

PLEUREZIA SEROFIBRINOASA

INSUFICIENTA RESPIRATORIE CRONICA

INSUFICIENTA RESPIRATORIE ACUTA

- BOLILE APARATULUI DIGESTIV

- BOLILE CAVITATII BUCALE

STOMATITA ERITEMATOASA
STOMATITA ULCEROASA

- BOLILE ESOFAGULUI
REFLUXUL GASTRO-ESOFAGIAN
- BOLILE STOMACULUI
GASTRITELE

ULCERUL GASTRO-DUODENAL

- BOLILE FICATULUI
HEPATITA VIRALA ACUTA
HEPATITA CRONICA

- BOLILE CAILOR BILIARE
LITIAZA BILIARA
COLECISTITELE ACUTE

2. URGENTELE MEDICO-CHIRURGICALE Editia a Ill-a, Editura medicala
Bucuresti, 2020
- URGENTELE APARATULUI RESPIRATOR
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- URGENETELE APARATULUI CARDIOVASCULAR
© "URGENTELE ABDOMINALE
SOCUL: SOCUL ANAFILACTIC

BIBLIOGRAFIE:

1. MEDICINA INTERNA PENTRU CADRE MEDII/ CORNELIU BORUNDEL- Ed. a
4-a rev.-Bucuresti ALL 2009

2. URGENTELE MEDICO-CHIRURGICALE Editia a Ill-a, Editura medicala
Bucuresti, 2020

DATA MEDIC SEF SECTIE/

Dr. HRISTEA DAVID

Medi imar
medi internd
B13414

DOMNULUI MANAGER AL SPITALULUI DE URGENTA TG-JIU
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SUPRAVEGHEREA

Autoritayii Nationale de Management al Calitatii in Sandtate

Blocul Operator TV {2 L’ Nr. Inregistrare. . 2({}6’? .....Data. 0.{.49. £ %20

APROBAT MANAGER
TEMATICA CONCURS ASISTENT DEBUTANT LA BLOCUL OPERATOR TV

1.URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE -LUCRETIA TITIRCA
* URGENTELE APARATULUI CARDIOVASCULAR
-Resuscitarea cardio-respiratorie
*URGENTELE ABDOMINALE
-Colica biliara
-Ocluzia intestinala
-Hemoragiile digestive superioare

-Perforatii de organe

2.TEHNICI DE EVALUARE SI INGRIJIRI ACORDATE DE ASISTENTII
MEDICALI-LUCRETIA TITIRCA

-Sondajul vezical
-Pregitirea preoperatorie
3.CHIRURGIE,AUTORI Silvian Daschievici si Mihai Mihailescu

Cap.2 Organizarea ,functionarea si dotarea serviciilor de chirurgie




-Blocul Operator

-Asistenta de la blocul operator

Cap.3 Dezinfectia,asepsia si antisepsia

-Dezinfectia

-Asepsia,metode de realizare a asepsiei

*Dezinfectia mainilor

*Tehnica pregatirii si imbracarii halatului ,a mastii si manusilor pt.operatie

*Pregétirea campurilor ,a compreselor si a celorlalte materiale necesare pt.asigurarea asepsiei
in timpul actului operator.

*Manevre pregatitoare pt.efectuarea operatiei

BIBLIOGRAFIE

*URGENTE MEDICO CHIRURGICALE SINTEZE —Autor Lucretia Titirca. EDITURA
MEDICALA BUCURESTI 2006,Editia a-I1I-a

*TEHNICI DE EVALUARE si ingrijiri acordate de asistentii medicali -GHID DE NURSING
,Coordonator lucrare Lucretia Titirca,Editura VIATA MEDICALA ROMANEASCA .Editia
a5 a Bucuresti 2006

*CHIRURGIE.Autori Silvian Daschievici si Mihai Mihiilescu ,Editura MEDICALA
BUCURESTI 2017




